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Inledning

Syfte

Syftet med Barn- och ungdomsférvaltningens IKT-plan (IKT=Information- och
Kommunikations Teknik) ar att tydliggora forutsattningarna for den pedagogiska
delen avseende IKT, dra upp riktlinjer for utvecklingen och definiera den
organisation och de ansvarsomraden den skall stodja.

Grunden for planen

Planen bygger pa skolvasendets laroplaner, kommunens IKT-forutsattningar,
BUN:s utbildningsplan och de ekonomiska forutsattningarna for forvaltningens
IKT-satsning.

Planen utgdr grunden for beslut i IKT-fragor och ett underlag till de lokala IKT-
planerna pa enheterna.

IKT-rad

Utarbetning av planen har skett genom ett inom BUN upprattat IKT-rad. Det ar
sammansatt av representanter fran pedagogiska yrkesgrupper, ledningspersonal och
tekniker.

Faststallande
Den politiska ndmnden faststéller planen och giltighetstid.



Bakgrund

Samhallet

Hela samhallet skapar bade globalt och nationellt ett behov av goda fardigheter
i IKT.

Datorer och andra digitala enheter for information och kommunikation ar allt
vanligare i var vardag.

Krav pa verksamheten

Det &r viktigt att se informationstekniken i ett socialt-, kulturellt- och jamlikhets-
perspektiv. Det ar viktigt att beakta en god arbetsmiljo ur ett ergonomiskt- och
miljoperspektiv.

Forskolan och skolan skall aktivt arbeta for att skillnader i tillgang till IKT-
redskap eller enskilda personers kompetenser motverkas. Fortsattningsvis
anvander vi definitionen barn inom férskoleverksamheten och elever inom skolan.
Alla barn/elever skall fa samma och reella mojligheter att deltaga dven i denna
kunskapsutveckling.

Kommunens férutsattningar

Kommunen har c:a 39 000 innevanare och geografiskt val utbyggda forskole-
och skolverksamheter. Dessa ar forenade med ett digitalt stamnét av god kvalité.
Det finns bade ett administrativt nat och ett skoldatanét.

Gjorda satsningar

Riktade satsningar har sedan en langre tid gjorts genom datorinvesteringar,
kommunikationsldsningar, allman kompetensutveckling av pedagogisk personal,
extra kompetensutveckling av pedagogiskt IKT-ansvariga pa varje enhet.

Under senare tid har satsningar &aven gjort i form av serverlosning, tradlos teknik i
kombination med bérbara datorer, samt ett basutbud av pedagogiska program.



Organisation och ansvar ‘
T
!#
Forvaltningens ansvar ar att " ' g

initiera uppféljning, utvardering och

revidering av IKT-planen och IKT-verksamheten.

ge stod- och servicefunktion till verksamheterna.
samverka med kommunens IKT-avdelning.

samordna IKT-sékerhetsfragor.

samordna drift av natverk och datorutrustning.

skapa forutsattningar for utveckling inom IKT-omradet.
samordna kommunlicenser.

verka enligt kommunala styrdokument inom IKT.

Omradenas (omradeschef) ansvar ar att

inventera datorutrustning och fordela inventariemedel for IKT.

initiera och faststélla teknikrekommendationer.

verka for att kommunens forskolor och skolor stimuleras och ges moéjligheter
att utveckla pedagogik och metoder inom IKT-omradet.

folja upp IKT-budgeten och ta fram underlag till kommande ars budgetar.
tillse att varje enhet har en lokal aktuell IKT-plan.

Enheternas (rektor) ansvar ar att

skapa forutsattningar for och folja upp BUN-6vergripande samordnings-
projekt och 6verenskommelser.

tillgodose IKT-pedgogisk kompetensutveckling.

tillse att IKT-pedagog finns med rimliga forutsattningar att fullgora sitt
uppdrag.

folja bade nationella och kommunala styrdokument.

dokumentera och rapportera behov samt gjorda insatser till omradets
ledningsgrupp.

tillse att aktuell officiell hemsida finns.

tillse att IKT-fragor blir en naturlig del i elevradsarbetet.



Utvecklingsomrade G N
IKT-planen &r indelad i féljande tre utvecklings- *
omréden: W S0
e pedagogisk utveckling \

e kompetensutveckling for personal

e infrastruktur utveckling

Pedagogisk utveckling

Inom forskola och skola &r datorn ett viktigt verktyg i barns utveckling och
larande. Datorn 6kar méjligheterna for ett arbetssatt som &r mer individualiserat,
amnesintegrerat, problembaserat och undersdkande.

Etik och moral & amnesomraden som standigt leder till aktuella fragestéllningar,
vilka maste ges stort utrymme. Kallkritik och upphovsmannaritt ar tva andra
omraden som ocksa bor beaktas.

Mal att strava mot ar att:

IKT &r ett naturligt och jamstéllt anvént verktyg i all verksamhet.
omvérldskommunikation &r ett inslag i elevernas vardag.

all skolbiblioteksverksamhet utvecklas till mediatek.

IKT anvénds i den vardagliga kunskapsinhamtningen i all
undervisning/pedagogisk verksamhet.

Mal att uppna ar att:

e arbete med etik och kallkritik ingar naturligt i verksamheterna.

o |IKT é&r ett medel for 6kad kunskap, demokrati och jamlikhet.

e varje elev som avslutar grundskolan skall ha uppnatt kriterierna for
"Roda traden: datorkunskap” (se bilagal).

e IKT anvénds i hog grad i arbetet tillsammans med barn och elever i behov av
sérskilt stod.

Atgérder for att uppnd malen &r att

e varje enhet utarbetar en handlingsplan for att na malen i "Roda traden:
datorkunskap”.

o all personal arbetar aktivt for att utjgmna skillnader i datoranvéndning
mellan olika elevgrupper .

o Kallkritiskt forhallningssatt anvands vid all anvandning av IKT.

e varje arbetslag/amnesgrupp inventerar och planerar aterkommande den
vardagliga kunskapsinhamtningen utifran ett IKT-perspektiv.
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Kompetensutveckling for personal
For att datorn skall bli ett naturligt verktyg i barns/elevers utveckling och larande
&r personalens kompetensutveckling av storsta vikt.

Mal att strava mot ar att:

den pedagogiska personalen har god kdnnedom om PUL (Personuppgiftslagen)
och datalagen.

information och erfarenheter inom IKT sprids saval internt som externt.

all pedagogisk personal ar fortrogen med ett antal av de IKT-kallor som finns
for kunskapsinhdmtning.

Mal att uppna ar att:

all pedagogisk personal skall ha grundlaggande IKT-kunskaper inom
allmén datorhantering, ordbehandling, e-posthantering, Internetanvandning
samt etik och kallkritik.

all pedagogisk personal anvander IKT som ett redskap i den dagliga under-
visningen.

all personal skall anvanda kommunens intranat.

Atgarder for att uppné malen &r att:

varje rektor beaktar i den individuella kompetensutvecklingsplanen behovet av
IKT-kompetens.
BUN:s IKT-rad anordnar aterkommande IKT-pedgogtréffar.

respektive enhet ger stod at nya datapedagogiska projekt.
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Infrastrukturutveckling

Kommunen har ett fungerande stamnat. Alla enheter har ett lokalt spridningsnét
med en fast uppkoppling mot Internet. Dessa &r under uppdatering for att
hastighet och tillganglighet ska dka.

Mal att strava mot ar att:

e BUN ska ha ett fungerande intranat for all personal.

o ett kommunikationsverktyg etableras som méjliggér kommunikation mellan
skola, elever och hem.

o de lokala spridningsnaten kontinuerligt uppdateras for att motsvara aktuell
standard

Mal att uppna ar att:

e alla barn/elever och den pedagogiska personalen ska ha tillgang till en
webbaserad e-post adress

e varje enhet ska ha en hemsida som kontinuerligt uppdatera.

e datortatheten i kommunen ska vara hogst 7 elever/dator. IKT-radet
faststaller aktuella krav pa lagsta prestandaniva pa datorer.

Atgarder for att nd malen ar att:

e en aktuell mall fér hemsidestillverkning finns tillganglig fér enheterna.
e budgeten innehaller medel sa att datortatheten kan uppratthallas.
e IKT-radet foreslar atgarder for att skapa utrymme for ett flexibelt larande.



Ekonomi/Resurser

4. com

Rektor tillstaller omradeschefen budgetunderlag avseende bade inventarier och
pedagogiska IKT-satsningar.

IKT-radet ger underlag for forvaltningens askande for medel till uppratthallande
och utveckling inom IKT-omradet.

Finansieringen for att genomfora de olika atgarderna behandlas och beslutas av
Barn- och ungdomsnédmnden.



Utvardering

~#

IKT-planen ska utvérderas under giltighetstiden. Senast ett halvar innan
giltighetstidens utgang utarbetas en reviderad IKT-plan, utifran underlag fran
utvarderingarna och nya forutsattningar for beslut av namnden.

Forvaltningen ansvarar for utvarderingen.
Vid storre forandringar som kan paverka IKT-planen under giltighetstiden,

initierar forvaltningsledningen ett reviderat forslag som tillstélles Barn- och
ungdomsnamnden for beslut.
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Bilaga: Roda Traden: Datorkunskap

Foljande mal ska vara uppfyllda efter ak
3

Att kunna

e starta dator och skarm samt logga in

e skdta musen dvs. klicka, dubbelklicka

och styra

e Oppna Word antingen via startmenyn
eller ikon pa skrivbordet
Oppna nytt dokument i Word
6ppna en fil sparad pa harddisken
6ppna en fil sparad pa diskett
enkel ordbehandling

centrera, vanster- respektive
hogerjustera text

forhandsgranska

klippa ut text

kopiera text

klistra in text

andra teckensnitt

andra stilstorlek

fet, kursiv eller understruket

spara en fil bade pa diskett och hard-
disk

skriva ut bade via arkivmenyn och via
skrivarikon”
e stanga datorn pa ratt satt dvs. via “start

N0 20 20 25 25 20 25\ 2 7

N\

Foljande mal ska vara uppfyllda efter ak
5

Alla mal som ska vara uppfyllda i ak 3 och
dessutom:

Att kunna

e skota sin e-mail

Oppna ett mail

skriva ett mail

svara pa ett mail

vidarebefordra ett mail

bifoga fil till ett mail

skota adressboken

N2 2 2 27

e gaut pa Internet via webblasaren
> gatill en angiven adress
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> kunna markera ett avsnitt pa en sida,
kopiera och Klistra in det i ett
dokument

e cd-spelaren
> kunna starta en cd-skiva via ”den héar
datorn”

e skrivaren
> kunna beddéma om ett dokument ska
skrivas ut rakt av eller sida for sida

Foljande mal ska vara uppfyllda efter ak
8
Alla mél som ska vara uppfyllda i &k 5 och
dessutom:
Att kunna
e iWord

- anvénda stavningskontroll

- infoga en bild i ett dokument

> gora tabell

> menykunskap

o iExcel
> gora tabell
> gobra diagram
> gobra enkla formler

e  PowerPoint
> Gora en enkel presentation med bilder
och texter (forslagsvis: digitalkamera,
skanner)

e ienwebblasare
> vad menas med att stka
> fri sdkning
> Kallkritik
> netikett

o allméan datakunskap
-> installera ett program
> hantera intrandtet (i de fall dar det
férekommer)





